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Introduccién

Esta es la Unidad N© dos del Médulo Instruccional denominado Manejo
Contable de Bancos.

En la Unidad anterior aprendimos el Manejo Contable de la cuenta Ban-
cos; en ésta nos referimos especificamente a la Conciliacién bancaria.

Por Conciliacién bancaria se entiende la confrontacién entre el saldo
del Libro Auxiliar de Bancos y el saldo del Extracto bancario que se hace
con el fin de encontrar el saldo real del dinero depositado en la cuenta
bancaria.

Toda persona que trabaje en el area contable debe estar en condicio-
nes de efectuar y presentar por escrito la Conciliacién bancaria; esta es
la razén por la cual se incluye el estudio de este tema dentro del curso.

Le sugerimos realizar a conciencia cada uno de los auto-
controles y actividades prescritas por la Unidad.

Igualmente, ampliar sus conocimientos mediante la con-
sulta de la bibliografia que se da al final.



La Conciliacién bancaria es una de las funciones que pe-
ribdicamente debe llevar a cabo la persona encargada de
manejar el efectivo en una empresa.

El saber hacer la Conciliacién bancaria incluye tres ope-
raciones, que son las que se propone esta Unidad median-
te su estudio.

1. Efectuar por escrito la Conciliacién de Extracto a libros.

2. Efectuar por escrito la Conciliacion de libros a Extracto.

3. Efectuar la Conciliacién simultanea a saldo real.

Ademas, hacer ajustes por las diferencias halladas.



Autoprueba de avance

Esta es una Prueba que se aplicara usted mismo; el propésito es ayu-
darle a determinar qué sabe sobre el tema que se va a desarrollar.

Conteste las siguientes preguntas:

Sabe usted efectuar:

si []
No |:|
sis*[J]
No D

]
NOD

1. ¢Conciliacién bancaria de Extracto a libros?

2. ;Conciliacién bancaria de libros a Extracto?

3. ¢Conciliacién bancaria simultédnea a saldo real?

Si alguna o todas sus respuestas son negativas, necesita estudiar la
Unidad; si todas sus respuestas son afirmativas, le invitamos a resolver
la siguiente prueba:

La empresa Comercial Didéctica tiene el 2 de noviembre de 1984, los
siguientes datos para la Conciliacién bancaria de octubre; con los cuales
Ud, deberd elaborar la conciliaciéon bancaria simultdnea a saldos reales
y el respectivo comprobante de diario por los ajustes.

1. Copia de la Conciliacién bancaria del mes anterior.



Empresa Comercial Didactica
Conciliacién Banco Didactico
1 de octubre de 1986

Saldo segun Extracto $138.000.00
Maé&s consignaciones no registradas por
el Banco 12.000.00
Menos cheques pendientes de cobro 16.000.00
Saldo segun Libros $140.000.00
Més Notas Crédito no contabilizadas 15.000.00
Menos Notas Débito no contabilizadas 21.000.00
Saldo real $134.000.00 $134.000.00
1.
Consignaciones no registrades Cheques pendientes de cobro
No. Detalle Valor No. Beneficiario Valor
245 | Depésito del 30-1X-84 | 12.000! oo 356 Ernesto Prieto 16.000| 0o
Notas Crédito no contabilizadas Notas Débito no contabilizadas
No. Concepto Valor No. Conocepto Valor
467 Giro Luis Ariza-Cali |15.000 |oo 578 | Devolucién cheque,
Gil Rey-Cali 21.000|00
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Sept.

: Octub. 1 Nota Crédito No. 467 y Nota débito

" Octub.

Octub.
Octub.
" Octub.
Octub.
..Octub.
Octub.
Octub.
| —Octub.

| Octub.:

Octub.
Octub.
Octub.
Octub.
Octub.
- Octub.

Octub.
.. Octub.
- Octub.
Octub.
~Octub.
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4‘ Octub.

" Octub.
" Octub.

* Octub.

~ Octub.

“ Octub.
~ Octub

" Octub.

Libro Auxiliar

30 Saldo qﬁe vvier‘\e

/No. 578

‘ 1 Consignacién No. 246 y cheque No.
j ‘_357 A. Amparo Arenas

1./ Cheque No. 358 a favor de Y. Avila
‘4 _ConSignaciéri No.
5 | Consiganci6n No.
6 Consignacion No.
7. Consignacién No.

8 Consignaciéon No

-8 | Cheque No. 359 a favor de |..Pacheco

-8 Cheque No.- 360 a favor de A. Arenas |
11 Consignacién No.
13 Consignacién No.
13  Consignacién No.
14 Consignacién No.
15  Consignaciéon No.
15 Cheque No.361afavor de M. Jiménez
15 Cheque No. 362 a favor de R.

Céceres

18 Consignacién No.
19 Consignacién No.
20 Consignacién No.
21 Consignacién No.
22 Consignacién No.
22 Cheque No. 363 a favor de F. .

.. Lépez

22 Cheque No. 364 a favor de C. Araos
25 Consignacién No.
26 Consignacién.No.
127 Consignacién No.
128 Consignacién No.
129 Consignacién No.
.29 Cheque No. 365 a favor de Yebrail

Yemail

Zarama

247
248
249
250
2251

252
253
254
255
256

257
258
259
260
261

262
263
264
265
266

29 Cheque No. 366 a favor de Zoila

Banéos %
- Banco Didéctico

Cuenta Corriente No. 689790-1

SN ]

15.000
11.6.000( | [.:1.8,000:
6.000
12.000
9.000
12.000
[LL12.000] ||}[!
6.000
.| 9.000
(L u U e oo
SP9.0001 sl el L |
15.000
15.000
12.000
9.000
15.000
12.000
12.000
12.000
1Tl ool (LTI
9.000
+115.000
| 19.000
, 112.000
| 115.000 HEE|
112.000
9.000
| 112.000
12.000
12.000

6.000

21.000

SAIL B

140,000
134,000

©111187,000.

/131,000 .

143,000
152.000
164.000

176.000

182.000
1783.000

11 158.000! |

167.000
182.000
197.000
209.000
218.000
203.000

191.000
203.000
215.000.
221.000
230.000
.245.000

236.000
224.000
239.000
251.000
260.000
272.000
284.000

272.000

266.000

i

+
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2. Extracto bancario

Banco

Comercial
Didactico

Oficina Principal

Sefores

EXTRACTO DE
Octubre 86

CUENTA No.
79131

SALDO ANTERIOR

NIT. 60.002.964 Empresa Comercial Didactica §138.000. 0o
Ciudad
CHEQUES CHEQUES
3 3 Consignaciones Dia Saldo
No Valor No Valor
356 16.000| oo 12.000| oo 1 134.000| oo
6.000| oo 1 140.000| oo
357 3.000| oo | 358 6.000| oo 12.000| oo 4 143.000| oo
9.000| oo b 152.000| oo
12.000| oo 6 164.000| oo
12.000]| oo 7 176.000| oo
6.000| oo 8 182.000| oo
359 9.000| oo | 360 15.000| oo 9.000({00 | 11 167.000| oo
15.000({00 | 13 182.000| oo
15.000({00 | 13 197.000| oo
12.000({00 | 14 209.000( oo
9.000|00 | 15 218.000| oo
361 15.000| oo | 362 12.000| oo 12.000|{ 00 | 18 203.000{ oo
12.000|00 | 19 215.000( oo
6.000| 00 | 20 221.000| oo
9.000({ o0 | 21 230.000| oo
15.000| 00 | 22 245.000| oo
363 9.000| oo | 364 12.000| oo 15.000| 00 | 25 239.000| oo
12.000|{ 00 | 26 251.000( oo
9.000{ 00 | 27 260.000| oo
12.000| 00 | 28 272.000| oo
N.D.| IN. 6.000| oo N.C. 4.000| 00 | 29 270.000| oo

Compare sus respuestas con las que
aparecen al final de la unidad




Conciliacién bancaria

A. Elementos bésicos

Quienes tienen Cuenta corriente en bancos saben que el saldo sumi-
nistrado por éstos casi nunca esté de acuerdo con el saldo de los libros
del cuentahabiente*, razén por la cual debe efectuar la conciliacién.

1. Qué es Conciliacién bancaria

Es la comparacién que se hace entre el Libro Auxiliar de una Cuenta
corriente bancaria y el Extracto del movimiento de la misma, que envia
el Banco para:

a. Determinar diferencias en los registros de las operaciones.

b.

Corregir diferencias por errores u omisiones.

Establecer responsabilidades por dichos errores.

Mostrar el saldo real disponible para la empresa.

Clases de Conciliacién Bancaria

Existen varias clases, las méas
usuales son:

De Extracto a libros

Partiendo del saldo mostrado
en el Extracto bancario se de-
terminan las diferencias has-
ta llegar al saldo de libros.

* Cuentahabiente: Persona natural o juridica que tiene cuenta en la Institucién.

10



b. De libros a Extracto

Se toma el saldo en el Li-
bro Auxiliar de la Cuenta
y se determina la diferen-
cia para llegar al saldo del
Extracto

Simultédneo de Extracto
a saldo real y de libros
a saldo real

Es la méas conveniente
porque muestra por sepa-
rado las diferencias y erro-
res por parte del Banco y
aparte los de la empresa.

En la Unidad se estudiara esta ultima clase de Conciliacién y se pre-
sentaran ejemplos de las dos primeras clases:

Actividad:

Observe estas tres formas de conciliacién y analice cuél de ellas es
mas Uutil en la contabilidad.

11
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B. Documentos necesarios

Para cada Cuenta corriente que tenga la empresa se requiere elaborar
Conciliacién bancaria.

|

”1

. Formato para la Conciliacién
La preparaciéon de cada Conci- ; Copia de la Conciliaciéon anterior
liacién bancaria necesita los si- E Libro Auxiliar de la Cuenta corriente
guientes documentos: | Extracto Bancario

E Notas bancarias

De estos vamos a estudiar dos: el formato para Conciliacién y el Ex-
tracto bancario. Los deméas son conocidos por usted.

1. Formato para Conciliacién: Es la hoja que se compra en el comercio
o se disefia e imprime en la empresa, en la cual se prepara la Conciliacién
bancaria; los Bancos también proveen un formulario sencillo.

Observemos a continuacién uno de los modelos:

CONCILIACION BANCARIA

CHEQUES PENDIENTES DE PAGO
SALDQ DE ESTE EXTRACTO $

CHEQUE No. VALOR SUME:

Consignaciones efectuadas
que no se encuentren in-
cluidas en el extracto. $

RESTE:
—® Cheques girados no cobrados $

TOTAL (Saldo de su cuenta) $ ]

SALDO CHEQUERA $

IGUALES

SUME:

Notas Crédito efectuadas por
el Banco a su cuenta y no
anotadas en suchequera. $

VALORES

RESTE:

Notas Débito efectuadas por
el Banco a su cuenta y no
anotadas en su chequera. $

TOTAL . TOTAL (Saldo de su cuenta) $ i

Si dentro de quince dias no hemos recibido observacion alguna a esta cuenta la con-
sideraremos aprobada. Agradeceriamos el favor de informar cualquier cambio de direccion.

12



Contenido de la Conciliacién bancaria:
1. Listados de:
Cheques pendientes de pago.
Consignaciones en transito.
Notas Crédito no contabilizadas.
Notas Débito no contabilizadas.
2. Saldo del Extracto.
3. Maés valor de las consignaciones en transito.
4. Menos valor de los cheques contabilizados pendientes de pago.
5. Saldo real de la cuenta.
6. Saldo en libros o en chequera.
7. Més valor de las Notas Crédito no contabilizadas.
8. Menos valor de las Notas Débito no contabilizadas.

9. Saldo real de la cuenta, igual al saldo en el numeral 5.

|

' Por cada Cuenta corriente banca- ‘
'ﬁ ' ria _hay que preparar una |
| Conciliacién. x
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2. Extracto bancario: Es la recopilacion o estado de la Cuenta corrien-
te, que el banco envia cada mes al cuentahabiente; se le denomina Ex-
tracto porque se trata de un resumen de registros extractados de los li-
bros del Banco.

Observemos a continuaciéon uno de los modelos de Extracto:

i s"'"‘“"‘""‘ 132 331243 08 i [ :?j lm
¥ CHEQUES_GIRADOS _CON i )
Cae 7 vaon o] Yaion ] :_r_ : m DO DIARIO
l635), | 183370\4’ o e il . 12954800 . 19116358 )
1635% / ' 1 l ' | SR l 18336358
1640k ! Eni ks 6977705 ' 1937140'%3
1534«,/ X a0 1T g e ' 18322938
i ' 1 ' ' ' + 71881025 ' 26213963
ND | A0 AN Bk ' 24878763
/ 7 N A ; 1335200 . 2§2:139.63
16434 © 1 3876000Y | (/i 1028520 A 12843
ND | Y o W TIN ES R\ Yo 11538625 1 29858168
1645 3 RAsebs VT TN RN
164918/ Vi F57i 00 /" £ 0 2 ¢ v 282867063
ND / 1 1 4 S ) [ 1 i 53 PTIBECLY,
u,:.e/ : AN il SRS ' 26375674
1021/1 1 ); 7/ ) 72‘0000 S 11 ¥ ' 3 252('2017“"
165870 9« T74%0000[" |+ 1 BR3R0C ¥ e
e YU SN LG Apaero il s193s579 g
1650, | B RRREO 1 g VLT L GESESEREE
' 1 i 1 ' ’u/ Ky 563300 23| =571 ' ' 3
ST i S (N 29TeeeN 23 Y 35455544 i
L650| v | -~ v b s e R | 366365054 |8
1642y 1 3901600 653f o T B et
16540 ' 489600 \/%- (1464379 [ o+ 1 (S e A ]
16604 15§f)3bo W R o e LAY RezTaTeY 4R
_ " 1 ' L i : " 1 n 45.57%7
ND- NO_TA DEBITO NC-NOTA CREDITO “IN- INTERESES ‘ co- coauz}pcaon SC- SALDO A SUCARGO
RN- REMESAS NEGOCIADAS CM-COMISIONES DV- DEVOLUCIONES PR-PORTES TF- TRASLADO DE FONDOS
PACHECO TORRES ROSA HERMINDA ANTIGUO COUNTRY CLUB
CRA 16 A NO. 85-15 :
BOGNTA | %YA PUECE CCNTRAORDENAR SUS
32 331243 08 *CHEQUES EN CUALQUIER OFICI-

*NA BeloCe EN BCGOTA.

&

: m.on urnm CONSIGNACIONES Y CREDITOS, HEQUES ¥ DEBITOS B 4
i 17995258 )( [ 4657122 ( ! :3'31‘-,352;34 ( “B08531244 )

.
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Contenido del Extracto.
1. Nombre, nimero de identificacién tributaria y oficina del Banco.
2. Cuentahabiente.
3. Fecha del Extracto.
4. Ndamero de la Cuenta corriente.
5. Saldo del Extracto anterior.
6. Numero y valor de cada cheque, incluye las Notas Débito.
7. Valor de cada consignacién, incluye las Notas Crédito.
8. Dia del depésito o del retiro.
9. Saldo después de cada movimiento de la Cuenta.
10. Cébdigos de las anotaciones que puede hacer el Banco.
Recuerde que el Extracto lo elaboran en el Banco; nosotros solamente
lo interpretamos para efectos de la Conciliacién bancaria. Algunas veces

el Extracto bancario trae anexas Notas Crédito y Notas Débito, documen-
tos que usted ya conoce.

Actividad

Analice si se podrian suprimir columnas en el modelo de extracto aqui
presentado, sin distorsionar el contenido.

15
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Autocontrol No. 1

|

|
|
|
|
|

Lote s et T athdrtail Sb e vl ]

Enuncie tres objetivos de la Conciliacién bancaria
Porqué es importante la Conciliacién simultanea a saldo real.

Enuncie tres documentos indispensables para elaborar la
Conciliacién.

A cuél de los tres tipos de Conciliacion descritos anteriormente
corresponde el modelo presentado en esta parte de la Unidad.

Enuncie cinco columnas indispensables en el Extracto bancario.

Compare sus respuestas con las que
aparecen en la pagina siguiente



Respuestas al Autocontrol No. 1

a. Su respuesta debe contener tres de estos objetivos:

® : i : . .
Determinar diferencias en los registros de operaciones.

@ a1 iy 4 ok

Corregir diferencias por errores u omisiones.

Establecer responsabilidades por los errores encontrados.

Mostrar el saldo real disponible para la embresa.

b. La Conciliacién simuitdnea a saldo real es importante porque nos
muestra el verdadero saldo con que cuenta la empresa en la fecha
de corte y también porque determina correctamente si las diferen-
cias o errores son ajustables en la empresa o reclamables ante el
Banco.

c. Formato u hoja para la Conciliacién.

Libro Auxiliar de la Cuenta bancaria.

Extracto bancario.
d. A la Conciliacién simultanea a saldo real.

e. Nuamero y valor del cheque, valor de la consignacién, dia del movi-
miento y saldo.

17



C. Procedimiento para la Conciliaciéon bancaria

Como ya se dijo, para cada Cuenta corriente bancaria que tenga la em-
presa se necesita elaborar Conciliacién bancaria.

Formato para la Conciliacién

Para preparar cada Concilia- Copia.de. la. Conciliacién anterior
cién bancaria se necesita: Libro Auxiliar de la Cuenta bancaria

Extracto bancario

Notas bancarias

El procedimiento para llevar a cabo la Conciliacién, una vez prepara-
dos los documentos necesarios, es el siguiente:

s I

18

Se compara la Conciliacién anterior con el actual Extracto banca-
rio; si aun hay pendientes consignaciones o cheques, se elaboran
las listas de consignaciones no registradas por el Banco y de che-
ques pendientes de cobro.

Se compara el Libro Auxiliar con el Extracto bancario respectivo;
si hay consignaciones en tramite o cheques sin cobrar, se prepara
la lista correspondiente.

Se examina si el Banco ha acreditado la Cuenta durante ese perio-
do; se procede a elaborar la lista de las Notas Crédito que no estén
contabilizadas.

Se analiza si el Banco ha debitado la Cuenta durante el mismo pe-
riodo; se procede a preparar la lista de las Notas Débito que no es-
tén contabilizadas.

Se investiga si hay errores en la contabilidad, como consignacio-
nes y cheques sin registrar, equivocaciones al escribir las cifras
o dobles registros del mismo concepto.

Se investigan posibles errores en el Banco, como consignaciones
o cheques de otros clientes, fallas al pulsar cifras o dobles regis-
tros de una misma cantidad.



El procedimiento anterior se ve operacionalizado en el siguiente
ejemplo:

Preparamos el 1° de septiembre de 1986 la conciliacién de agosto por
la cuenta corriente que la empresa Agricola Didactica tiene en el Banco
Did4ctico; para ello contamos con copia de la Conciliacién anterior, Li-
bro Auxiliar y Extracto bancario con sus Notas Crédito y Débito.

19



Desarrollo
Copia de la Conciliacién anterior:
Empresa Agricola Did4ctica

Conciliacién Banco Didactico
2 de agosto 1986

Saldo segun Extracto 112.000.00

Més consignaciones no registradas

por el Banco 8.000.00

Menos cheques pend’entes de cobro 12.000.00

Saldo segun libros $108.500.00

Mas Notas Crédito no contabilizadas 1.000.00

Menos Nota Débito no contabilizada 1.500.00

Saldo real $108.000.00 108.000.00

1. :

8786 | Depésito del 30 de julio 7653 | Fernando Lesmes 12.000| oo
de 1984 8.000 | 0o

4680| Devolucién intereses 1.000( oo 6802| Valor chequera 1.500 | oo

20



17 lero Auxnllar

Bancos

| Banco Didactico
l\ 'Cuenta Corriente No. 689790-1 /
G BT S TR, e i ,1 ;i z Wy ik 3, =
159980 L L e o - SDETALLE | DEBE | HABER || SALDO |
v Ago. |2 |Saldo que viene o BOGRR 1l [T [ ] L | «':— o 1()? 500 —Jﬂ
:|Ago. |2 |Nota crédito No. 4680 ] 1100 1109500
3/Ago. |2 Nota débito No. 6802 | | 500 108.000
+ Ago. |2 (Consignacién No. 8765 |1 11.000 1] [[1199%add | "1l
:|Ago. |3 Consignacién No. 8766 1120000 1131.000 |
s/Ago. |4 (Consignacién No. 8767 3.000 | 144,000 |
7/Ago. |5 Co—ﬁ's]gnam(;ﬁﬁl\i;ié768 TP T (}QO || |158/000 | |
# Ago. |6 Consignacién No. 8769 | || 15,000 | | [173l000 |
s/ Ago. |6 Cheque No. 7654 a favor de L. Roce | ;[ 85.000 188.000 | |
;LAéo 6 Chequerﬁ’6"7776*55 a favor de D. SRR 1 |
n| Dolores || /10.000| || 78.000
©/Ago. |9|Consignacién No. 8770 | || |7/000| | | /85.000
1 Ago. 10 Consignacién No. 8771 B B/000 '1193l0oa| ||
#/Ago. 11 Consignacién No. 8772 9,000 | 02.000 | |
s Ago. 12 Consignacién No. 8773 {10 (ﬁ(b | 2.000 7
|6/Ago. 13 Consignacién No. 8774 111E)) 1 23.000 1‘
[z Ago. 13 Cheque No. 7656 a favor de G. Mota ] /11135.000 8.000 | |
15 /Ago. 13 Cheque No. 7657 a favor de R. Pérez | || 120/000 68.000
'©/Ago. 16 Consignacién No. 8775 i 2,000 : $ 000 |
‘»/Ago. 17 Consignacién No. 8776 31000 | 93.000 | 1
2#/Ago. 18 Consignacién NO. 8777 AR 14 @0 [ 1 7.000 j I
22/ Ago. 19 |Consignacién No. 8778 ‘ 5,000 111122/000 |
2|/Ago. 20| Consignacién No. 8779 : 000 38.00
2/Ago. 20 |Cheque No. 7658 a 3 favor de A. | |

25| S S B R wil 111 150.000 3$ 000
2Ago. 20 Cheque No. 7659 a favor de R I | ! |

z| | |Pavone : I II1130l00¢ 58.000
= Ago. 23 Consignacién No. 8780 i b,ibﬁ) I 6.000
l20/Ago. 24 Consignacién No. 8781 ‘ 9,000 || 75.000
;;Kéb: 25 |Consignacién No. 8782 o (1110 M ‘ 85.000
s1/Ago. 26 |Consignacién No. 8783 [TThn M ‘ 1196000 |
l2/Ago. 27 |Consignacién No. 8784 % 12 ; | 108.000
= /Ago. 27 Cheque No. 7660 a favor de C. Rojas | 1200000 || 88000
1 Ago. 27 Cheque No. 7661 a favor de O. Luque ‘ || /40,000 | 48,000
l15Ago. 30 |Consignacién No. 8785 H |§'¢q0 ! T 1I116etldda | |
# Ago. 31 Consignacién No. 8786 1E8E) 4i_¢¢o | 75.000

- et i il e ; i H THT ‘ T
S T
B R | e q RER Il EEREEINRREREERR
+— ¢ tHHHT i EEE T
\* I iEEEEEE 1 518
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Extracto del movimiento de Cuenta corriente bancaria.

Banco

Oficina principal

EXTRACTO DE
agosto de 1986

CUENTA No.
97531

Sefiores Saldo anterior:
Didactico Empresa Agricola Didactica §112.000 oo
Fertilandia
NIT.: 60999999
Cheques
Dia Consignaciones Saldo
No. Valor

VIENEN 112.000{00
2 8.000|00 120.000|00
2 11.000(|00 131.000|00
< 12.000|00 143.000|00
4 13.000|00 156.000|00
5 14.000| 00 170.000(|00
6 15.000|00 185.000|00
9 7654 85.000|00 7.000|00 107.000|00
10 7655 10.000|00 8.000|00 105.000|00
1 9.000|00 114.000(00
12 10.000|00 124.000(00
13 11.000(|00 135.000(00
16 12.000|00 147.000(00
17 7656 35.000|00 13.000|00 125.000(00
18 7657 20.000|00 14.000(o00 119.000|00
19 15.000({00 134.000 |00
20 16.000|00 150.000 |00
23 8.000|00 158.000 (00
24 9.000|00 167.000(00
25 7658 50.000|00 10.000|00 127.000|00
26 7659 30.000|00 11.000|00 108.000|00
27 12.000|o00 120.000|00
30 13.000|00 133.000|00
31 7660 20.000|00 113.000|00
31 N. D 12.000|00 N.C. 6.000|00 107.000(00
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Ya tenemos listos los elementos necesarios para la Conciliaciéon de la
Cuenta N° 97531, Banco Did4ctico, movimiento en agosto de 1986:

Observe:

Copia de la Conciliacién anterior

Libro Auxiliar de Bancos —Banco Didactico—
Extracto enviado por el Banco

Nota Crédito bancaria

Nota Débito bancaria

Comparamos las consignaciones y vemos que en el Extracto no alcan-
26 a quedar incluido el depésito de $14.000.00 efectuado el 31 de agos-
to de 1986. Examinamos el listado de cheques pagados y encontramos
que aun quedan pendientes de cobro el N° 7653, girado a Fernando Les-
mes por valor de $12.000.00, entregado desde el mes anterior; el N°
7661, por valor de $40.000.00, girado a Oswaldo Luque el 17 de agos-
to de 1986.

Analizamos la Nota Crédito, no contabilizada aun, y vemos que corres-
ponde a una remesa que estaba pendiente de confirmacién por parte de
la sucursal Pasto, de este mismo Banco. Corresponde a un cheque gira-
do por Gabriel Diaz Guerrero, quien figura en Deudores Comerciales, en
nuestra contabilidad.

Tenemos una Nota Débito; corresponde a la devolucién del cheque con-
signado el 27 de agosto de 1986. Dicho cheque se habia recibido al se-
fior Néstor Gil en pago de una deuda.

Anteriormente en esta Unidad enunciamos tres de las conciliaciones
bancarias mas comunes. Vamos a presentar cada una de ellas en la
practica.
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1. Conciliacion simultanea a saldo real

Consiste en un ejercicio en dos columnas para los valores: En una co-
lumna colocamos el saldo seguin extracto, le sumamos las consignacio-
nes en transito y le restamos los cheques sin cobrar; en la otra columna
escribimos a continuacion el saldo en libros, le sumamos las Notas Cré-
dito, le restamos las Notas Débito y los resultados de las dos columnas
deben ser iguales entre si. Este es el saldo real con que la empresa cuen-
ta en el momento en el Banco y, por tanto, debe ajustar el saldo en libros.

Empresa Agricola Didéactica
Conciliacién Banco Didéactico
Correspondiente al mes de agosto de 1986

Saldo segun Extracto $107.000.00
Més consignaciones no registradas
por el Banco 14.000.00
Menos cheques pendientes de cobro 52.000.00
Saldo segun Libros $75.000.00
Més Notas Crédito sin contabilizar 6.000.00
Menos Notas Débito sin contabilizar 12.000.00
Saldo real $69.000.00 $69.000.00
Consignaciones no registradas por el Banco Cheques pendientes de cobro
N(’) :\, atalle V ‘ T Rf‘l'w‘,'f'f“'ﬁ’iu \,’{; or
8786| Dep6sito del 31 de 7653 Fernando Lesmes 12.000|00
agosto de 1984 14.000|00 7661 Oswaldo Luque 40.000|00
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Notas Crédito sin contabilizar Notas Débito sin contabilizar

No Concepto Valor No Concepto Valor

4681| Remesa corriente Sucur-
sal Pasto 6.000|00 6803 | Cheque devuelto 12.000|00

Existen otras formas de Conciliacién bancaria, segun los objetivos de
cada empresa; a continuacion veremos dos modelos diferentes con los
datos de la anterior conciliacién.

2. Conciliacién de Extracto a libros

Consiste en tomar el saldo del Extracto, sumarle las consignaciones
en transito y restarle los cheques sin cobrar, para llegar al saldo real; lue-
go a éste se le suman las Notas Débito y se le restan las Notas Crédito
para llegar al saldo en libros.

Ejemplos:
Empresa Agricola Didéactica
Conciliaciéon Banco Didéactico
Correspondiente al mes de agosto de 1986

Saldo segun extracto $107.000. oo
Méas consignaciones no registradas por el Banco 14.000. oo
Menos cheques pendientes de cobro 52.000. oo
Saldo real $ 69.000. 00
Méas Notas Débito sin contabilizar 12.000. oo
Menos Notas Crédito sin contabilizar 6.000. oo
Saldo segun Libros $ 75.000.00



Consignaciones no registradas por el Banco

Cheques pendientes de cobro

No. Detalle Valor No Beneficiario Valor

8786| Depésito del 31 de agos- 7653 | Fernando Lesmes 12.000|00
to de 1984 14.000(|00 7661 | Oswaldo Luque 40.000|00
Notas Crédit c ! Notas Débito sin contabilizar

No Conceptc Valor No Concepto Valor

4681| Remesa corriente Su- 6803| Cheque devuelto 12.000(00
cursal Pasto 6.000{00

3. Conciliacion de libros a Extracto

Consiste en tomar el saldo de libros, sumarle las Notas Crédito y res-
tarle las Notas Débito para llegar al saldo real; luego a éste se le suman
los cheques sin cobrar y se le restan las consignaciones en transito para
llegar al saldo del extracto.
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Ejemplo:

Empresa Agricola Didéactica
Conciliacion Banco Didéctico
Correspondiente al mes de agosto de 1986

Saldo segun libros

$ 75.000.00
Mas Notas Crédito sin contabilizar 6.000 .00
Menos Notas Débito sin contabilizar 12.000.00
Saldo real $ 69.000.00
Més cheques pendientes de cobro 52.000 .00
Menos consignaciones no registradas por el Banco 14.000 .00
Saldo segun extracto $107.000.00
Consignaciones no registradas por el Banco Cheques pendientes de cobro
No. Concepto Valor Nc Concepto Valor
8786| Dep6sito del 31 de agos- 7653 | Fernando Lesmes 12.000(|00
to de 1984 14.000| 00 7661 | Oswaldo Luque 40.000(00
4681| Remesa corriente Su- 6803| Cheque devuelto 12.000(00

cursal Pasto 6.000|00

Investigue qué otros tipos de Conciliacion bancaria se conocen en nues-

tro pais.
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3 PRI ST Sy e TR

~ Autocontrol No. 2

Elabore la Conciliacién simultédnea a saldo real correspondiente al mes
de septiembre de 1986 para la Cuenta corriente que la Empresa Agricola
Didéactica tiene en el Banco Didactico, teniendo en cuenta la siguiente

informacioén:

Consignaciones en transito $ 21.000
Cheques pendientes de cobro 78.000
Notas Crédito no contabilizadas 9.000
Notas Débito no contabilizadas 18.000
Saldo segun Extracto 160.000
Saldo segun libros 112.000

Compare su solucién con la que
aparece en la pagina siguiente
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i Respuestas al Autocontrol

Empresa Agricola Didactica
Conciliaciéon Banco Didéactico
correspondiente a septiembre 1986

Saldo segun extracto

Saldo segun libros

Mé&s consignaciones en transito

Mas Notas Crédito sin contabilizar
Menos cheques pendientes de cobro
Menos Notas Débito sin contabilizar

Saldo real

e

No. 2

|

$ 160.000. 00
$112.000.00

21.000.00
9.000.00

78.000. 00
18.000. 00
103.000. 00 103.000 .00
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D. Contabilizacién de ajustes por Conciliacién bancaria

Al terminar la Conciliacién se deben hacer los ajustes necesarios; me-
diante los asientos que haremos en seguida quedara ajustado el saldo
en libros de la cuenta Bancos.

La Nota Crédito indica que aumenta la cuenta Bancos, subcuenta Ban-
co Didéactico, y disminuye la cuenta Cuentas por Cobrar, subcuenta
Gabriel Diaz Guerrero; el asiento contable sera:

Detalle k Parcial Debe Haber

BANCOS 6.000|00

Banco Didé4ctico 6.000|00

CUENTAS POR COBRAR 6.000|00
Gabriel Diaz Guerrero 6.000|00

R/Abono segtin Nota Crédito N° 4681

Sumas iguales 6.000|00 6.000|00

Por la Nota Débito nos enteramos que se anula el pago hecho por Nés-
tor Gil, por valor de $12.000.00 en cheque consignado el 27 de agosto
de 1986, que al salir no corriente, fue devuelto; en consecuencia se de-
bita Cuentas por Cobrar, subcuenta Néstor Gil, y se acredita Bancos, sub-
cuenta Banco didactico. El asiento sera:
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Detalle Parcial Debe Haber
CUENTAS POR COBRAR 12.000| oo
Néstor Gil 12.000] oo
BANCOS 12.000| 00
Banco Did4ctico 12.000{ oo
R/Cargo segun Nota Débito N° 6803
Sumas iguales 12.000 |oo 12.000|00

Las consignaciones en transito y los cheques pendientes de pago

no generan ajustes en libros.

A continuacién el Comprobante de Diario por ajustes y el Libro
Auxiliar de Bancos después de los ajustes.
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Empresa Agricola Did4ctica

Comprobante de Diario
Fecha: 1° de septiembre de 1986 - No. 637

rarciales Jebitos Creditos

BANCOS
Banco Didéctico
CUENTAS POR COBRAR
Gabriel Diaz Guerrero

R/Abono segiin Nota Crédito N°.

4681
7 ity
CUENTAS POR COBRAR
Néstor Gil
BANCOS
Banco Didéctico
R/Cargo segutin Nota Débito N°
6803
Sumas iguales

6.000|00
6.000{00

6.000|00
6.000|00

12.000|00
12.000|00

12.000|00
12.000|00

18.000|o0 18.000{00

PREPARADO REVISADO

APROBADO CONTABILIZADO

32




Cuenta Corriente No. 689790-1
mr— —rT 1

1986 DETALLE DEBE HABER SALDO
1 'Agos.i 2| Saldo que viene Ll & 4 \ (] | | 11108.000 |
2| Agos. | 2 Consignacién No. 8765 LLi10igea (]l 119.000 |
|3/ Agos. | 3| Consignacién No. 8766 Il 5 ] ‘13;9(}9‘ AR 111131.000 |
'+ Agos. 4| Consignacién No. 8767 11 [18idda [I]] | 144.000
'+ Agos.| 5| Consignacién No. 8768 ? 1158.000
's Agos.| 6 Consignacién No. 8769 . T 1173.ddd
;-;'Agos.T 6" Cheque No. 7654 a favor de Luis Roca : LU 85.0106 ' '88.'00-0
iva'Agos.' 6 Cheque No. 7655 a favor de Dola | (| | (11 RERRRNERIRREREE -
o | || Dolores INARRRNRE 110.000 78.000
v Agos. | 9| Consignacién No. 8770 (TTTTT 85.000
|11 Ago. 10 Consignacién No. 8771 93.000
'z Ago. [11] Consignacién No. 8772 102.000
. Ago. 12| Consignacién No. 8773 1112.000
|4 Ago. 13| Consignacién No. 8774 ‘ ‘ 123,000
|1 Ago. 13| Cheque No. 7656 a favor de Gladys | | ||| ENEEUES!
16 ||| Mota IRER 35.000 1188.000
7/ Ago. 13| Cheque No. 7657 a favor de Rosa | | | SRERER T .
8| ||| Pérez T 20.000 68.000
'w Ago. 16 Consignacién No. 8775 Z ' 180.000
= Ago. 17 Consignacién No. 8776 i 93.000
»| Ago. 18 Consignacién No. 8777 T 107.000
. Ago. 19 Consignacién No. 8778 i 122.000 |
2 Ago. ?01 Consignacién No. 8779 il | 116,000 ‘ 138.000 |
« Ago. 20| Cheque No. 7658 a favor de Amparo | ||| ||| || I i
=l "1 Arenas T T89-00a 88.000
. Ago. 20| Cheque No. 7659 a favor de Rita | || || ||
a[ | |[Pavone I§3EN 30,000 | 58.000
Ta|Ago. B3| Consignacien No. 8780 || || | |8.000 i 66.000
= Ago. 24/ Consignacién No. 8781 glaaa (11T | 75.000
» Ago. 25 Consignacién No. 8782 Mqoddd [TTITTTTT 1[T18s.00a ||
= Ago Ezj Consignacién No. 8783 1711.000 ' 196.000
« Ago. 27| Consignacién No. 8784 |1 12,000 1 1108.000
. Ago. 27 Cheque No. 7660 a favor de Claudia | | | || | Il
el [ |[Rojas _ RN 20.000 | | 88.000
|15 Ago. 27 Cheque No. 7661 a favor de Oswaldo HEIRAEENERERE I TR T
o | |[Tuaue ST 14000 (1148000 |
71 Ago. 30 Consignacién No. 8785 | 113.000 61.000
= Ago. 31/ Consignacién No. 8786 |1 114.000 175.000
= Ago. 31 Nota Crédito-Remesa [I71176.000 81.000

'« Ago. 31 Nota Débito Ch. S. F. de Néstor Gil

2 Libro Auxiliar

Bancos
Banco Didéctico

2000 |[

69.000 |
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Como usted ha llegado al final de la presente Unidad, ‘para verificar su
aprendlzaje le invitamos a que resuelva la Prueba que se emzuentra al inl-
cio de la Unidad bajo el titulo Autoprueba de entrada. '

' Compare sus respuestas con las que
aparecen en las paginas siguientes
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" Respuestas a la autoprueba de
avance y la autoevaluacion final

1. Conciliacién bancaria
2. Comprobante de Diario por ajustes
Empresa Comercial Didactica

Conciliacién Banco Didactico
Correspondiente al mes de octubre de 1986

Saldo segun extracto $ 270.000.00
Més consignaciones no registradas
por el Banco 12.000.00
Menos cheques pendientes de cobro 18.000.00
Saldo segun libros $266.000.00
Mas Notas Crédito no contabilizadas 4.000.00
Menos Notas Débito no contabilizadas 6.000.00
Saldo real - $264.000.00 $264.000.00
Consignaciones no registradas por el Banco Cheques pendientes de cobro
No. Detalle Valor No. Beneficiario Valor
266 | Deposito del 29 de octu- 365 | Yebrail Yemail 12.000 | oo
bre de 1984 12.000| oo 366 | Zoila Zarama 6.000 | oo
Notas Crédito no contabilizadas Notas Débito no contabilizadas
No. Concepto Valor No. Concepto Valor
456 | Abono dividendos 4.000 | oo 567 | Interés sobre 6.000 | oo
préstamos

35



Empresa Comercial Didactica

29-723118

Comprobante de Diario

Fecha: 2 de noviembre de 1986 - No. 118

U Parciales Débito Crédito

BANCOS 4.000 | oo

Banco Didéctico 4.000 o0

INGRESOS FINANCIEROS 4.000 (oo

Dividendos Banco Didéctico 4.000 |oo

R/Nota Crédito N° 456

GASTOS FINANCIEROS 6.000 |oo

Intereses 6.000 | oo

BANCOS 6.000 (oo

Banco Didéctico 6.000 |oo

R/Nota Débito N° 567

Sumas iguales 10.000 |00 10.000 |oo
Preparado Revisado Aprobado Contabilizado
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Recapitulacion

Con esta parte de la Unidad nos proponemos llevar a usted un resu-
men sobre las ideas esenciales del tema tratado. Esperamos las lea con
atencion.

Conciliacion bancaria

Comparacién del saldo en el Libro Auxiliar de Bancos con el saldo del
Extracto bancario para determinar la diferencia y hallar el saldo real en
la respectiva cuenta.

Clases de Conciliacion
De Extracto a libros
De libros a Extracto
‘Simultdneamente de Extracto a saldo real y de libros a saldo real.

Documentos necesarios
Extracto bancario actual con su Notas Crédito y Débito.
Libro Auxiliar de la cuenta correspondiente, actualizado.
Formato para Conciliacién.

Procedimiento
Analizar si hay consignaciones pendiente de la Conciliacién anterior.
Buscar si hay cheques pendientes de cobro de la Conciliacién anterior.
Determinar si hay consignaciones del periodo, no registradas en el
Extracto.
Hallar los cheques girados en el periodo, pendientes de cobro.
Analizar las Notas Crédito no contabilizadas.
Buscar las Notas Débito no contabilizadas.
Determinar si hay errores en la contabilidad.
Hallar los posibles errores del Banco.

Contabilizacion

Las Notas Crédito bancarias aumentan nuestro saldo bancario; por tal
razén debitamos nuestra cuenta Bancos y acreditamos la cuenta corres-
pondiente de ingreso o abono.

Las Notas Débito disminuyen nuestro saldo bancario; por tal motivo
acreditamos nuestra cuenta Bancos y debitamos la cuenta correspondiente
de Gastos o Cargo.

Consignaciones en transito y cheques pendientes de cobro, no produ-
cen ajuste en libros.

Errores en el Banco o en nuestra contabilidad necesitan su anélisis es-
pecial para determinar qué debitar y qué acreditar .
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Bibliografia
Por limitaciones de diferente indole, los temas aqui tratados no tienen
ni la extensién ni la profundidad deseados. Por tanto, le sugerimos que
en lo posible trate de ampliar sus conocimientos sobre ellos, consultan-
do los documentos que se indican a continuacién:
BOLANOS, CESAR: Contabilidad Comercial. Editorial Norma.

CASHIN, JAMES: Contabilidad. | Editorial McGraw Hill, Serie Schaum,
Bogota, 1982.

FINNEY and MILLER: Contabilidad. Editorial Uteha, Bogot4, 1982.

HARGADON, BERNARD: Principios de Contabilidad. Editorial Norma, Bo-
gota, 1982.

MEIGHS, JOHNSON: Contabilidad. Editorial McGraw Hill, Bogota, 1982.
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Evaluacién finab'; |

La empresa Industrial Didactica tiene el 1 de diciembre de 1986, los
siguientes datos para la Conciliacién bancaria de noviembre.

1. Copia de la Conciliacién anterior

Empresa Industrial Didactica
Conciliacién Banco Didéactico
Correspondiente al mes de octubre de 1986

Saldo segln extracto $ 240.000.00
Saldo segun libros $200.000.00
Més consignaciones no registradas
por el Banco 6.000.00
Mas Notas Crédito sin contabilizar 2.000.00
Menos cheques pendientes de cobro 45.500.00
Menos Notas Débito sin contabilizar 1.500.00
Saldo real _$200.500.00 $200.500.00
Consignaciones no registradas en el Banco Cheques pendientes de cebro
No. Detalle Valor No. Beneficiario Valor
9683 | Depésito del 29 de octu- 741 Jimena Jiménez 45.500 | oo
bre de 1984 6.000 | o0
Notas Crédito no contabilizadas Notas Débito no contabilizadas
No. Concepto Valor No. Concepto Valor
852 Devolucioén interés 2.000 | oo 630 | Valor talonario 100
cheques 1.500 | oo
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2. Libro Auxiliar

Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
" Nov.
Nov.
Nov.
. Nov.
Nov.
. Now.
'Nov.
I Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
" Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
Nov.
“Nov.
Nov.
~Nov.
Nov.
Nov.

Nov.
Nov.
Nov.
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10
10
10
12
12
12
12
15
16
17
18
19
19
19
19
22
23
24
25
26
26
26

26
29
29

Saldo en la fecha

Nota Crédito No. 852

Nota Débito No. 630
Consignacién:No.. 964

Consignacién No. 965

Consignacién No. 966

- Consignacién No. 967

Cheque No. 742 a favor L. Galindo
Cheque: no. 743 a favor L. Soto
Consignacién No. 968

Consignacién -No. 969

Consignacién No. 970

Cheque No. 744 a favor L. Ruiz
Cheque No. 745 a favor R. Pacheco
Consignacién 971 :

Cheque No. 746 a favor A.-Torres -
Cheque No. 747 a favor L. Soto
.Cheque No. 748 a favor L. Estevez
|Consignacién No. 972

! Consignacién No. 973
|Consignacién No. 974

| Consignacién No. 975

Consignacién No. 976

|Cheque No. 749 a favor de R. Galindo
|Cheque No. 750 a favor de C. Torres
|Cheque No. 751 a favor de N. Bravo
||Consignacién No, 977

Consignacién No. 978
'|Consignacién No. 979

Consignacién No. 980

Consignacién No. 981 i
Cheque No. 752 a favor de N. Rojas

Cheque No. 753 a favor de M. || |

Perdomo L

Cheque No. 754 a favor de M. Cadena
Consignacién No. 982

Consignacién No. 983

Bancos
Banco Didéactico
Cuenta Corriente No. 123210-1

(e fil | } i1 1200.000

12,000/ 202,000
IARRAARRNGEERAR 1T 7", 200.500
. 22.000 222,500
| 6.000 228.500
10.000. | 238,500
7.000 245,500 -
biadded |43 4Hsl000dnid 2008001,
7.000. . -+232,500.
.,.8.000 ...240,500 -
15,000 265,500,
14.000 BN . 269.500.
R 13.000 256.500
4.500 |1 252.000 -
11.000 263,000
8.000 . 255,000
12.000.  243.000
UL 11.000 . 232.000
. 7.000 239.000
9.000 248.000
.16.000 ... 264.000
16.000 280.000
14.000 294,000
5.000 289.000
7.000 282,000
12,000 270,000
lhplooo!l (111G [ oeRlg00 | |
8.000 290,000
' 11.000 1301.000
10.000 311.000
3.000 314.000
8! 10,000 304.000
3000 301.000
4,000 297.000
4,000 301.000
7.000 308.000



3. Extracto

Banco

Oficina Principal

Noviembre de 1986

EXTRACTO DE

CUENTA No.
123210

: Sefiores
Cpmer.(:lal Empresa Industrial Saldo anterior
Didactico Did4ctica $ 240.000.00
Carrera 30 Calle 18 Sur
741 45.500 oo 6.000 oo 2 200.5001 00
22000 oo 2 222.500 oo
6.000| oo 3 228.500 oo
10.000 oo 4 238.500 oo
7.000| oo 5 245.500 oo
742 6.000 00 | 743 7.000 oo 8.000 00 | 87 240.500 oo
15.000| oo 9 255.500 oo
14.000 oo 10 269.500 oo
744 13.000/ 00 | 745 4.500 oo 11.00000 | 12 263.000 oo
746 8.000 00 | 747 | 12.000 oo 7.000000 | 15 250.000 oo
748 11.000 oo 15 239.000 oo
9.000i00 | 16 248.000 oo
16.000(00 | 17 264.000 oo
16.000 oo 18 280.000| oo
14.000 oo 19 294.000 oo
749 5.000 00 | 750 7.000 oo 12.000000 | 22 294.000 oo
751 12.000 oo 8.000 00 | 23 290.000 oo
11.000/00 | 24 301.000 oo
10.000/00 | 25 311.000 oo
3.00000 | 26 314.000 oo
752 10.000/ 00 | 753 3.000 oo 4.000000 | 29 305.000 oo
Nota
Débito 3.000( oo Nota
Crédito 1.00000 | 30 303.000 oo
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4. Nota Crédito

Depésitos x Cuentas corrientes Banco Did4ctico- Oficina Principal
De ahorros Ciudad y fecha: Bogot4, 30 de
noviembre de 1986’

Nombre de la cuenta Cuenta No.
Empresa Industrial Didactica 123210-1

Acreditamos a su cuenta el siguiente concepto:
' Intereses devueltos por cancelacién anticipada
de su obligaciéon No.4692. 1.000.00

Total 1.000.00

5. Nota Débito

Banco Did4ctico-Oficina Principal
Ciudad y fecha: Bogot4, 30 de
noviembre de 1986
Depésitos x Cuentas corrientes
De ahorros

Nombre de la cuenta Cuenta No.
Empresa Industrial Didactica 123210-1

Debitamos la cuenta arriba citada por el siguiente concepto:
Valor 2 talonarios de 100 cheques c/u 3.000.00

Total 3.000.00

Se requiere:
a. Elaborar la conciliacién bancaria simultdnea a saldos reales

b. Elaborar el comprobante de diario por los ajustes
c. Contabilizar los ajustes en el libro de Bancos
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~ EI SENA agradecera cualquier comentario por escrito, destinado
~ al mejoramiento del contenido y la presentacién de esta Unidad.
; MATERIAL EN PRUEBA




obsnaitzab ofiioes 10q ehisinemo eiupleus s1soebsps AMIE i3
.bsbintl size sb ndioetnszeia sl v obinsfnoos leb olnsimsiojsm s
AS3URY A3 JAIRITAM ;




